
1. 名稱  認識信息的檢索  

2. 編號  PPPUED304A 

3. 級別  3 

4. 學分  9 

5. 能力   表現要求  

 5.1 瞭解工具書的

類型和功用  

  瞭解各主要類型工具書的功能及使用

方法  

 

 5.2 瞭解報刋資料

歷史典故，人

物機構及地理

百科  

  瞭解檢索主要信息的來源  

 

 

 

 5.3 瞭解電子出版

物與網上檢索  

  瞭解電子出版物與網上檢查的方式  

  互聯網搜索引擎的使用  

 

 5.4 運用工具書、

電子出版物與

互聯網搜索引

擎在編輯工作

中檢索資料  

  運用工具書、電子出版物與互聯網搜索

引擎在編輯工作中檢索有用的資料  

 

 

 

6. 應用範圍  於編輯部，運用工具書、電子出版物與互聯網搜索引擎檢索有用

的資料，協助編輯工作。  

7. 評核指引  此能力單元的綜合成效要求為：  

(i) 能夠運用工具書、電子出版物與互聯網搜索引擎在編輯工

作中檢索有用的資料。  



8.備註  此能力單元適用於一般出版業從業員。  

 


