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1.  名稱  執行飲食業一般採 購程序  

2.  編號  CCZZMS306A 

3. 級別  3 

4.  學分  3 

5.  能力    表現要求  

 5.1 採 購概念及基本

原理  

♦  明白採 購的概念  

♦  明白定期檢討採 購程序  

♦  明白採 購規格、採 購數量等  

♦  明白採 購與成本利潤的關係  

♦  明白物流的基本概念  

 

 5.2 掌握採 購 資訊  ♦  掌握採 購市場的資訊  

♦  維持與供應商良好的關係  

♦  搜集、比較、儲存供應商的資料  

 

 5.3 採 購材料及用品  ♦  能夠按程序採 購材料及用品  

 

6.  應用範圍  於酒樓食肆或相關的工作地點，能獨立地利用市場資訊、供應商資

料及報價，有效地執行採 購貨品程序。  

7.  評核指引  此能力單元的綜合成效要求為：  

 (i) 能夠應用市場資訊及供應商的資料、報價，有效地執行採 購

貨品程序。  

8.  備註  此能力單元適用於所有酒樓食肆從事管理工作的員工。  

 


